
 
 
 

 

ประกาศองค์การบริหารส่วนตาํบลควนชะลิก 

เรื�อง กาํหนดขั �นตอนและลดระยะเวลาการปฏิบัตงิาน 

***************** 

 อาศยัอํานาจตามความในมาตรา 29 หมวด 5 การลดขั �นตอนการปฏิบตัิงาน และมาตรา 37 

หมวด 7 การอํานวยความสะดวกและการตอบสนองความต้องการของประชาชน แห่งพระราชกฤษฎีกาว่า

ด้วยหลกัเกณฑ์การบริหารกิจการบ้านเมืองที1ดี พ.ศ. 2546 ให้สว่นราชการจดัทําแผนภูมิขั �นตอนและกําหนด

ระยะเวลาแล้วเสร็จของงานรวมทั �งรายละเอียดอื1นๆ ที1เกี1ยวข้องในแตล่ะขั �นตอนประกาศให้ประชาชนและ

ข้าราชการทราบเป็นการทั1วไป นั �น 

 เพื1อให้การลดขั �นตอนการปฏิบัติงาน การอํานวยความสะดวก และการตอบสนองความ

ต้องการของประชาชน เป็นไปด้วยความเรียบร้อย องค์การบริหารส่วนตําบลควนชะลิก จึงขอประกาศ

กําหนดระยะเวลาแล้วเสร็จของงานให้บริการประชาชน รายละเอียดตามเอกสารแนบท้าย 

 จงึประกาศให้ทราบโดยทั1วกนั 

    

  ประกาศ  ณ  วนัที1  27  ธนัวาคม  พ.ศ. 2555 

                        

                

 (นายสชีุพ  จนัทร์แก้ว) 

 นายกองค์การบริหารสว่นตําบลควนชะลิก 

 

 

 

 

 

 

 



 

แบบสาํรวจเพื่อเสนอลดขั้นตอนและระยะเวลาการปฏบิตัริาชการของแต�ละหน�วยงาน 
องค!การบรหิารส�วนตําบลควนชะลกิ 

ลาํดับที ่ กระบวนงานบรกิาร ระยะเวลา/ราย ระเวลา/ราย 

 1.  การขออนุญาตประกอบกิจการที่เป)นอันตรายต�อ
สุขภาพ  (130ประเภท) 

30 วัน/ราย 20 วัน/ราย 

 2.  การขออนุญาตจัดตั้งตลาด 
    ขออนุญาตใหม�/ต�อใบขออนุญาต 

30 วัน/ราย 20 วัน/ราย 

 3.  การขออนุญาตจัดตั้งสถานที่จําหน�ายอาหารหรือ
สถานทีส่ะสมอาหาร (พื้นที่เกิน 200 ตร.ม.) 
    ขออนุญาตใหม�/ต�อใบอนุญาต 

30 วัน/ราย 20 วัน/ราย 

 4.  การขออนุญาตจําหน�ายสินค4าในที่หรือทาง
สาธารณะ 
    ขออนุญาตใหม�/ต�อใบอนุญาต 

30 วัน/ราย 20 วัน/ราย 

 5.  สนับสนุนน้ําอุปโภคบริโภค 1 วัน/ราย 3 ชม./ราย 
 6. ช�วยเหลืองานสาธารณภัย  1 ชั่วโมง/ราย ปฏิบัติทนัท ี
 7. รับแจ4งเร่ืองราวร4องทุกข! กําหนดระยะเวลาในท4องถ่ินแจ4งตอบการ

ดําเนินการให4ผู4ร4องเรียนทราบภายใน 7 น 
 8.  การขออนุญาตก�อสร4างอาคาร   
     6.1 ข้ันตอนตรวจสอบเอกสาร/พื้นที่ก�อสร4าง 

    6.2 ข้ันตอนพิจารณาออกใบอนุญาต 
  

 6.  จัดเก็บภาษีบํารุงท4องที ่ 5 นาที/ราย 3 นาที/ราย 
 7.  จัดเก็บภาษีโรงเรือนและที่ดนิ 10 นาที/ราย 5 นาที/ราย 
 8.  จัดเก็บภาษีป@าย 5 นาที/ราย 3 นาที/ราย 
 9. การขอรับรองการสร4างบ4าน 15 นาที/ราย 10 นาที/ราย 
 10. การรับลงทะเบียนรับเบี้ยยงัชีพผู4สูงอาย ุ 30 นาที/ราย 5 นาที/ราย 
      การรับลงทะเบียนรับเบี้ยยังชีพความพิการ 10 นาที/ราย 5 นาที/ราย 
      การรับลงทะเบียนรับเงนิสงเคราะห!ผู4ปBวยเอดส! 10 นาที/ราย 5 นาที/ราย 
 11. การขอข4อมูลข�าวสารของทางราชการ 30 นาที/ราย 20 นาที/ราย 
 11. การขออนุญาตใช4น้าํประปา 8 ชั่วโมง 6 ชั่วโมง 
 12. การจดทะเบียนพาณิชย!  30 นาที/ราย 25 นาท/ราย 

 

 


